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Stellenausschreibung 
 
Ihre Chance           Bilanzbuchhalter/in 
           In Anlehnung an den TVöD 8 
Umfang (Std./Wo.) 10 
 

Aufgaben Verbuchung aller anfallenden Geschäftsvorfälle der Kreditoren-, 
DebitorenundFinanzbuchhaltung sowie Kontenabstimmung 

              Vorbereitung des Zahlungsverkehrs 
          Mahnwesen 

       Vorbereitung der Steuererklärung 
              Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse  
          Projektbuchhaltung 
          Verwendungsnachweise für Kommune, Land, Bund 
 

Ihr Profil         Abgeschlossene Ausbildung zum Bilanzbuchhalter/-in 
          Mindestens 3 Jahre  Berufserfahrung als Bilanzbuchhalter/-in 
          Gute Kenntnisse in MS Office insbesondere Excel, und DATEV 
          Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

       Hohe Zahlenaffinität sowie Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 
                                             Interesse an der Migrations- und Integrationsthematik 
                                             Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit sowie gute schriftliche und 
                                             mündliche Kommunikationsfähigkeit                                                                                                                                
                                             Hohe soziale und interkulturelle Kompetenz 
                                             Selbständiges, sorgfältiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 

 
 

Informationen zum 
Arbeitsumfeld: 

MigraMundi e.V ist eine interkulturelle Migrantinnen-Organisation zur 
Förderung von bedarfsorientierter und innovativer Integrationsarbeit. So 
unterstützt sie die gesellschaftliche Teilhabe von Migrantinnen und deren 
Familie in Wiesbaden und Umgebung.  
Die drei Tätigkeits-Schwerpunkte von MigraMundi sind; 

 Mitarbeit in lokalen und übergreifenden Gremien 

 Die Förderung der interkulturellen Öffnung  in der Gesellschaft auf 
kommunaler und Bundesebene 

 Der Einsatz von Integrations-Assistent_innen als Regelangebot 
Bewerbungen von Menschen mit Migrationserfahrung –oder Hintergrund  
sind erwünscht. 

   
Ansprechpartner/-in: Frau Dobos de Prada (0611) 97150872 

Email: s.prada@migramundi.de 
 

 
Bewerbung an: 
 

MigraMundi e.V 
Frau Dobos de Prada  
Friedrichstr. 32 
65185 Wiesbaden 
 

Bewerbungsfrist: bis 15.02.2019 


